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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 1° y 6° de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, 16, 18, 21, 22, 25, 26 y 65 de la Ley General de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados, y 1, 3 fraccién I, 15, 17, 21y 22 de la Ley de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Querétaro,
el MUNICIPIO DE CADEREYTA DE MONTES, Estado de Querétaro, en su calidad de
Responsable, da a conocer el AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL al publico en general,
trabajadores ytrabajadorasy al personal administrativo en relaciones de subordinaciény supra
a subordinacioén.

Para efecto de cumplir con las disposiciones normativas previstas en el articulo 22 de la Ley
de Protecciéon de Datos en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Querétaro se da a
conocer lo siguiente:

I. IDENTIDAD Y DOMICILIO DEL RESPONSABLE.

El Municipio de Cadereyta de Montes (en adelante el “Municipio”) tiene su en Avenida Juarez,
numero 10, colonia Centro, Cadereyta de Montes, Querétaro, y en su caracter de
Responsable pone a su disposicion el presente Aviso de Privacidad (en adelante “Aviso”),
con elfin de informarle los términos conforme a los cuales se trataran los datos personales de
usted como Titular de los datos.

I1. DATOS PERSONALES QUE PUEDEN SER RECABADOS.

ElMunicipio, a través del Ayuntamiento, sus distintas dependenciasy entidades puede recabar
datos personales de la persona Titular mediante la entrega directa y/o personal por cualquier
medio escrito, electrénico o verbal de contacto entre la persona Titular y el Responsable o su
personal.

Los datos personales que se recaban seran de acuerdo al tipo de relacién, servicio, contrato o
tramite que se realice, que de manera enunciativa mas no limitativa pueden tratarse de
peticiones, contrataciones, concursos, inscripcidon a padrones o listados de beneficiarios o
contratistas, gestiones, permisos, licencias, y demas tramites que se requieran ante las
distintas areas mencionadas, y estos constituyen datos personales de identificacion, fiscales,
financieros y/o patrimoniales, académicos, expedientes administrativos, expedientes
laborales, antecedentes laborales, evaluaciones, cumplimiento de normatividad fiscal, civil,
laboral, de seguridad social, identificaciones, constancias de situacion fiscal, opiniones de
cumplimiento, actas constitutivas, datos sensibles como sexo, nacionalidad, e incluso
aquellos que se requieran para formar expedientes personales en materia laboral, y en general,
aquellas que resulten auditables y necesarias de recabar en términos de las legislaciones y
reglamentos aplicables a los servicios, contratos, o actos juridicos que se traten, también
podran recabarse nombres completo, CURP, teléfono, correo electréonico, domicilio
fiscal, datos bancarios, clave de registro patronal ante el IMSS, opinién de
cumplimiento de obligaciones fiscales estatales Emitidas por la Secretaria de Finanzas

Benito Juarez #10, Col. Centro, Cadereyta de Montes, Querétaro

A4 YXNL YXALS Y XNS Y,



cddereyta

obiero Municipal 20
del Poder Ejecutivo del Estado de Querétaro, comprobante de domicilio, niUmero de
registro patronal del I.M.S.S, Balance general y Estado de Resultados, asi como razén
financiera de liquidez, Fotografias actuales del interior y exterior del domicilio fiscal, y
demas afines.

Asimismo, se podran recabar datos relativos a las sesiones de trabajo, trabajo a distancia o en
linea que celebren grupos o comités, o de atencidn a particulares y que pudieran celebrarse
por medios electrénicos. Estos datos se encuentran relacionados también con la interaccion
del uso de las diversas aplicacionesy sitios Web que se utilicen para tramites por via remota,
electrénicos o en linea, y datos referentes al acceso y/o uso de los servicios prestados.

También podran recabarse datos personales de condicion fisica o estado fisico en caso de
detenciones por autoridades municipales con tal facultad, puesta a disposicidon de personas,
asi como datos generados por camaras de seguridad para seguridad interna de dependencias
e inmuebles, bitacoras, registrosy padrones personales, laborales, de proveedores, sanitarios,
y demas relativos a seguridad, salud, proteccion civil e interés publico, y en general, todo dato
que las distintas dependencias, entidades o Ayuntamiento requieran para cumplimentar sus
fines.

l1l. FINALIDAD DE LOS DATOS PERSONALES.

El Municipio tratara los datos personales de la persona Titular con la finalidad de llevar a cabo
las actividades y gestiones enfocadas al cumplimiento de sus objetivos, fines y metas
contenidos en el articulo 115 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y
las disposiciones aplicables de la Ley Organica Municipal del Estado de Querétaro, y demas
relativos y aplicables de la diversas disposiciones fiscales, administrativas, laborales, civiles,
mercantilesy en general aquellas que resultan aplicables a sus funciones y servicios, asi como
lo previsto en sus ordenamientos internos, circulares, reglamentos, acuerdos y los manuales
debidamente publicados o notificados a su personal.

Sera también una finalidad el cumplimiento de las obligaciones originadas y derivadas de
cualquier relacion juridica con motivo de sus atribuciones frente al publico en general o en su
caracter de patrén frente a las y los trabajadores del Municipio.

También obtendray usara datos personales para cumplir con fines de transparencia a los que
se encuentra obligado como Responsable en términos de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y la Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica
del Estado de Querétaro, mismos que, en concordancia con las disposiciones del articulo 6°
de la Constitucidon Politica de los Estados unidos Mexicanos le obliga a ponerlos a la vista del
publico en sus portales de transparencia y medios publicos, asi como la obtencion de
imagenes, videos e identificacion de personas en relacion con actividades de control de
acceso a oficinas, control sanitario, resguardo de los recursos materiales y humanos dentro
de las instalaciones del Responsable y para la realizacién de propaganda gubernamental en
términos de lo que permite la Ley General de Comunicacién Social y demas relativas y
aplicables a la materia.
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IV. SEGURIDAD VIDEOVIGILANCIA Y FOTOGRAFIA.Toda persona que ingrese a las
instalaciones del Municipio o sus dependencias, areas, o entidades, sea trabajadora o no,
podra ser sujeta a un control de seguridad en donde se le solicitaran datos personales de
identificacidon de personas, propodsitos de visita, datos de propiedad o tenencia de vehiculos,
bienes que introduzca o retire, horarios, entre otros, con la finalidad de mantener seguridad
interna exclusivamente. Asimismo, también por razén de seguridad interna, en algunas areas
podra servideo grabada y/o fotografiada por las camaras de seguridad y/o circuito cerrado con
el que se cuenta.

Las imagenes captadas por las camaras del sistema de circuito cerrado de television o video
vigilancia seran utilizadas exclusivamente para la seguridad de las y los trabajadores,
servidores publicos, para su seguridad y la de las personas que nos visitan, y ello con el
propoésito de monitorear via remota los inmuebles y, confirmar en tiempo real cualquier
condicion de riesgo para minimizarla. Asimismo, con el fin de resguardar los recursos
materiales y humanos dentro de nuestras instalaciones. Las imagenes son destinadas
exclusivamente a llevar a cabo el control de acceso a nuestras instalaciones operativas. Las
videograbaciones y/o fotografias son almacenadas por un periodo de hasta 90 dias naturales.

V. OBTENCION DE IMAGENES PARA FINES D EPROPAGANDA GUBERNAMENTAL

Con motivo de sus labores, el Municipio, Entidades, dependencias y areas de atencion, asi
como oficinas de comunicacién social podran obtener imagenes, videograbaciones o
fotografias del publico que visita las oficinas municipales o que participa en eventos publicos,
programas sociales o actividades en general de la administracidon publica municipal, a fin de
que estas puedan ser ilustrativas del trabajo municipaly en su caso puedan ser mostradas en
portales de transparencia, redes sociales, informes de actividades, y en general cualquier tipo
de propaganda gubernamental en términos de la Ley General de Comunicacion Socialy demas
disposiciones juridicas aplicables que permiten a la administracion publica mostrar los logros
y avances del gobierno de cara a la ciudadania y con fines de transparencia y rendicion de
cuentas; estas solamente se utilizaran para tal fin y no podran ser lucrativas en modo alguno.

VI.- REMISIONES Y TRANSFERENCIAS DE DATOS.

De la Remision: EL Municipio no transmitira datos de la persona Titular salvo que esto conlleve
su previo consentimiento, y en su caso lo podra hacer solamente de requerirse la remision y/o
permitir el acceso a los datos personales de quien sea Titular con el objeto de dar
cumplimiento a sus obligaciones juridicas, laborales y/o comerciales, para lo cual ha
celebrado o celebrara diversos acuerdos legales tanto en territorio nacional. El Municipio si
podra transmitir o comunicar los datos personales recolectados a cualquier area interna, al
area responsable, entre autoridades responsables de acuerdo a las finalidades descritas en
este Aviso y requeridas por una normajuridica, y especificamente en los casos previstos en los
articulos 16 fraccion Il y 64 fraccion Il de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados en el Estado de Querétaro y aquellas que asi lo permitan en términos de
la ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Querétaro. No
obstante, el Municipio toma medidas para proteger lainformacion personal sinimportar donde
se almacena o a donde se remite. Se cuenta con procedimientos y controles oportunos para
procurar esta proteccion.
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De la Transferencia: EL Municipio no requiere el consentimiento de la persona Titular para
realizar transferencias de datos personales nacionales o internacionales en los casos
previstos en los articulos 115 de la Ley de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Querétaro, en los casos previstos en los articulos 16 fraccion |l y 64 fraccién |l de la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de
Querétaro, y los caos de excepcidn que prevean la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y demas disposiciones secundarias aplicables. o en cualquier otro caso de
excepcion previsto por la misma, su Reglamento u otra legislacion aplicable.

VIl. PROCEDIMIENTO PARA EJERCER LOS DERECHOS ARCO Y REVOCACION DEL
CONSENTIMIENTO.

La persona Titular tiene, en todo momento, derecho de ejercer el derecho de Acceso,
Rectificacion, Cancelacidony Oposicion (en adelante referidos como derechos ARCO) respecto
de sus datos, asi como a revocar el consentimiento que haya proporcionado, presentando una
solicitud en el formato que para tal fin le entregaremos en los medios disponibles a peticion
expresa, misma que debe contener la informacién y documentacién siguiente:

e Nombre de la persona Titular y domicilio o correo electronico u otro medio para
comunicarle la respuesta a su solicitud;

e Documento vigente que acredite su identidad (copia simple en formato impreso o formato
digital, segun el medio elegido de su credencial para votar, cédula profesional, pasaporte
o VISA).

e En caso de que el ejercicio se realice a través de un representante legal, se deberan
adjuntar los documentos con los que se acredita la representacion legal de la persona
Titular (copia simple en formato impreso o electrénico de la carta poder simple con firma
autografa de la persona Titular, el mandatario y sus correspondientes identificaciones
oficiales vigentes — credencial de para votar, cédula profesional, pasaporte o VISA);

e Elderecho oderechos ARCO que desea ejercer, asi como la descripcion claray precisa de
los datos respecto de los que busca ejercer alguno de los Derechos ARCO, vy;

e Opcionalmente, cualquier otro elemento o documento que facilite la localizacion de los
datos personales de la persona Titular.

En el caso de las solicitudes de rectificacion de datos personales, la persona Titular debera
también indicar las modificaciones a realizarse y aportar la documentacion que sustente su
peticién. Para la peticion del formato, recepcién y respuesta de las solicitudes para ejercer sus
derechos ARCO, la revocacion de su consentimiento y demas derechos previstos en la Ley
ponemos a su disposicion a la Oficina de Proteccion de Datos Personales, a través de los
siguientes medios:

Oficina de Proteccion de Datos Personales y Transparencia

Presencial: Avenida Juarez, numero 10, colonia Centro, Cadereyta de Montes, Estado de
Querétaro; con un horario de 9:00 a 15:00 horas de lunes a viernes, en dias habiles.

Correo electrénico: accesoinformacion@cadereytaqueretaro.gob.mx
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En caso de que lainformacion proporcionada en su solicitud sea errénea o insuficiente, o bien,
no se acompanen los documentos de acreditacion correspondientes, podremos solicitarle,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepciéon de la solicitud, que aporte los
elementos o documentos necesarios para dar tramite a la misma. La persona Titular contara
con diez dias habiles para atender el requerimiento, contados a partir del dia siguiente en que
lo haya recibido. De no dar respuesta en dicho plazo, se tendra por no presentada la solicitud
correspondiente.

ElMunicipio, como Responsable respondera a la persona Titular en un plazo maximo de veinte
dias habiles, contados desde la fecha efectiva en que se recibio la solicitud a efecto de que, si
resulta procedente, haga efectiva la misma dentro de los quince dias habiles siguientes a que
se comunique la respuesta. En todos los casos, la respuesta se dara por la misma via por la
que haya presentado su solicitud o en su caso por cualquier otro medio acordado con el Titular.
Los plazos antes referidos podran ser ampliados en términos de la legislacién aplicable.

VIII. LIMITACION DE USO Y DIVULGACION DE LA INFORMACION. El Municipio conservara
los datos personales de quien sea Titular Unicamente durante el tiempo que sea necesario
para procesar sus solicitudes de informacion, productos y/o servicios, asi como para mantener
los registros contables, financieros y de auditoria en términos de la normativa en materia de
proteccion de datos personales, asi como de la legislacion mercantil, fiscal, administrativa,
laboral, civil, y en general toda disposicion administrativa vigente.

Los datos personales recolectados se encontrardn protegidos por medidas de seguridad
administrativas, técnicas y fisicas adecuadas contra el dano, pérdida, alteracion, destruccién
0 uso, acceso o tratamiento no autorizados, de conformidad con lo dispuesto en la legislacion
aplicable. No obstante lo sefalado, El Municipio no es infalible a un ataque por parte de
terceros no autorizados para obtener acceso a los sistemas fisicos o légicos de las personas
Titulares o del Responsable o en los documentos electrénicos y archivos almacenados en sus
sistemas, en tal caso, el Municipio realizara las acciones oportunas para controlar cualquier
incidente, por lo que no sera en ningun caso responsable de los dafos y perjuicios que
pudieran derivarse de dicho acceso no autorizado.

En caso de que la persona Titular considere que el Municipio ha vulnerado su derecho a la
protecciéon de sus datos personales, puede acudir a la Comisién Estatal de Transparencia del
Estado de Querétaro o la entidad que supla sus funciones pararealizar el reclamo conducente.

IX. RECOLECCION DE DATOS AL NAVEGAR EN SITIOS Y PAGINAS WEB DE LA
RESPONSABLE.

El Municipio puede llegar a recabar datos a través de sus sitios Web, o mediante el uso de
herramientas de captura automatica de datos. Dichas herramientas le permiten recolectar la
informacién que envia su navegador a dichos sitios Web, tales como el tipo de navegador que
utiliza, el idioma de usuario, los tiempos de acceso, y la direccion IP de sitios Web que utilizé
para acceder a los sitios del Responsable o sus Encargados. Dentro de las herramientas de
captura automatica de datos utilizadas por el Municipio en sus sitios y paginas web podria
llegar a utilizar las cookies, los Web beacons, y los enlaces en los correos electrénicos.
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Uso de Cookies.- El correcto funcionamiento de los sitios del Municipio requieren de la
habilitacion de “cookies” en su navegador de Internet. Las "cookies" son pequefos archivos de
datos transferidos por el sitio Web al disco duro de su computadora cuando navega por el sitio.
En la mayoria de los navegadores las cookies se aceptan automaticamente en virtud de su
configuracion predeterminada, usted puede ajustar las preferencias de su navegador para
aceptar o rechazar las cookies. La desactivacion de las cookies podria inhabilitar diversas
funciones de los sitios web del Municipio o que no se muestren correctamente. En caso de que
usted prefiera eliminar las cookies, usted puede eliminar el archivo al final de cada sesién del
explorador.
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Uso de Web beacons.- También conocidos como etiquetas de Internet, etiquetas de pixel y
clear GIFs. El Municipio puede utilizar en su sitios web y en sus correos electréonicos con
formato HTML los Web beacons, solos o en combinacion con las cookies, para recopilar
informacién sobre el uso de los sitios web y su interaccidon con el correo electrénico. EL Web
beacon es una imagen electrénica, llamada de un solo pixel (1x1) o GIF que puede reconocer
informacién que es procesada en sucomputadora, como elcaso de las cookies, la horayfecha
en que el sitio y sus secciones son visualizados.

Proteccidn a nifios, niAas y adolescentes, a personas en estado de necesidad de auxilio o
atencion prioritaria.- ELMunicipio alienta a los padres y/o tutores a tomar un papel activo en las
actividades en linea de sus hijos o representados. En caso de que considere que los datos
personales han sido proporcionados por un nifia, nifno o adolescente o por una persona en
estado de necesidad de auxilio o atencidn prioritaria, en contravencion al presente Aviso, por
favor inicie el proceso para el ejercicio de su derecho de Cancelacién, para efectos de que el
Municipio proceda a eliminar tales datos personales a la brevedad.

X. CAMBIOS AL AVISO.

El Municipio se reserva el derecho de actualizar periédicamente el presente Aviso para reflejar
los cambios en sus practicas de informacién. Es responsabilidad del Titular revisar el
contenido del Aviso en el sitio https://cadereytademontes.gob.mx.

XI. TRATAMIENTO DE DATOS SENSIBLES.

En caso de existir una emergencia sanitaria o necesidad de controles sanitarios para preservar
la salud de las y los trabajadores y publico en general que ingrese a las instalaciones del
Municipio, de manera previa a acudir a alguin area que se deba visitar, se podra pedir a las
personas que previamente pasen controles de salud para efecto de que puedan ser revisados
y verificar algun riesgo visible que impida, por salud y seguridad realizar un servicio, visita o
tramite. Para este efecto podra ser sujeto a contestar un cuestionario relativo a su edad,
contacto con cierto tipo de personas, peso aproximado, su estancia en cierto tipo de lugares
deriesgoy en cierta temporalidad, asi como datos relativos a enfermedades preexistentes que
pudieran agravar su situacion de salud, y del mismo modo podré ser sometido a una medicién
de temperatura, oxigenaciény, en su caso, escucha de respiracién (pulmones) o corazén.

En caso de recabarse estos datos, solamente seran utilizados para el unico efecto de decidir
meédicamente sobre la conveniencia de permanencia en ese exclusivo momento en las
instalaciones, y por ninglin motivo las mediciones o resultados que se obtengan seran
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almacenadas o transmitidas a terceros; salvo que se trate de algun dato estrictamente
estadistico requerido por autoridades sanitarias conforme a disposicién juridica expresa.

Para el caso de personas trabajadoras, el consultorio del municipio o bien areas de recursos
humanos podran tener acceso a datos sensibles para fines estrictos de un expediente clinico
o administrativo laboral, en cuyo caso, se tratara a dicha informacién con la confidencialidad
y secrecia necesaria.

XIl. CONSENTIMIENTO DEL TITULAR.

La persona Titular manifiesta (1) que el presente Aviso le ha sido dado a conocer por el
Municipio ya sea de forma fisica, electrénica y/o auditiva, y (2) haber entendido y acordado los
términos expuestos en este Aviso, por lo que otorga su consentimiento respecto del
tratamiento de sus datos personales de acuerdo a lo siguiente:

1.- Consentimiento tacito. El Municipio se apega a la regla general de “Consentimiento
tacito”, por lo que se entendera consentido el presente Aviso, con la puesta a disposicién del
mismo y la entrega de los datos de la persona Titular.

2.- Consentimiento expreso. Unicamente en caso de que los datos personales recopilados
incluyan datos patrimoniales o financieros, y/o impliquen la validacion de su credencial para
votar ante el Instituto Nacional Electoral (INE) o algun otro instrumento de validacidn, el
Municipio, mediante la firma de instrumento, carta compromiso, formato de tramite o en su
caso el contrato correspondiente, sea en formato impreso, o utilizando medios electronicosy
sus correspondientes procesos obtendra el “Consentimiento expreso” de la persona Titular.
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